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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| SAN MATEO ATENCO

NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE:

Certificacion de Aportacion a Mejoras

SERVICIO:

DESCRIPCION

Consiste en la emision de un documento que acredita que el inmueble de interés del solicitante se encuentra
regularizado respecto al pago de mejoras en area de beneficio.

CLAVE DE|CTyS/TM/02
IDENTIFICACION
: Articulo 116 pérrafo cuarto, 147 fraccion Ill, 202, 203 y 204 del Cédigo Financiero del
FUNDAMENTO Estado de México y Municipios; asi como el Acuerdo por el que se expiden los requisitos,
JURIDICO : procedimientos y plazos para obtener las Certificaciones de Pago del Impuesto Predial, de
Clave y Valor Catastral, de Derechos de Agua o Constancia de No Servicio y de No
Adeudo de Aportaciones de Mejoras.
Por el
periodo
. pagado
: i VIGENCIA DEL | del
8(B)$éjli\iﬁEE$_lTO A Certificacion de Aportacién a Mejoras DOCUMENTO |impuesto
' A OBTENER: |predial
(bimestral,
semestral
0 anual)
HIBRIDO : DE PUNTA A PUNTA
. ; : PRESENCIAL ;
: - (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD
No aplica X No aplica
CASOS EN LOS QUE EL . A . . .
TRAMITE DEBE RE ALIZARSE Para diversos tramites de materia catastral y/o administrativa.
ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A Siosnllea
INSPECCION O VERIFICACION Y P
OBJETIVO DE LA MISMA
COPIAS
ANOTAR CON
ORIGINAL ANOTAR | "CNERO LA | EUNDAMENTO JURIDICO
REQUISITOS LA PALABRA SI O DE COPI AS -ADMINISTRATIVO
. NO :
(simple,
notarial,
certificada)
PERSONAS FISICAS |
1. Solicitud por escrito dirigido a la tesoreria Si No Articulo 116 parrafo cuarto,
municipal, que contenga lugar y fecha, 147 fraccion Il del Cédigo
autoridad a quien se dirige, nombre del Financiero del Estado de
solicitante, datos de identificacién, domicilio Meéxico y Municipios; asi
para oir y recibir notificaciones, datos del como el Acuerdo por el que
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predio o contribucion, ubicacion, clave
catastral, numero de cuenta predial (si
aplica), solicitud expresa de la Certificacion
de Aportacion a Mejoras, motivo de la
solicitud, firma del solicitante o representante
legal

se expiden los requisitos,
procedimientos vy plazos
para obtener las
Certificaciones de Pago del
Impuesto Predial, de Clave
y Valor Catastral, de
Derechos de Agua o

2. Identificacién oficial vigente del contribuyente , >
0, en su caso, carta poder simple dirigida a la ‘ , Constancia de No Servicio y
tesoreria municipal con identificaciones Si 1.simple | de No Adeudo de
oficiales vigentes del apoderado y dos Aportaciones de Mejoras.
testigos (en caso de no ser el titular quien
realice el tramite).
3. Recibo de pago del impuesto predial , 1, simple
actualizado al momento de la solicitud del Si
tramite.
4. Recibo de pago del derecho Si 1, simple
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
1. Solicitud por escrito dirigido a |a tesoreria S| 0 Articulo 116 parrafo cuarto,
municipal, que contenga lugar y fecha, 147 fraccion 1l del Codigo
autoridad a quien se dirige, nombre del Financiero del Estado de
solicitante, datos de identificacion, Meéxico y Municipios; asi
domicilio para oir y recibir notificaciones, como el Acuerdo por el que
datos del predio o contribucion, se expiden los requisitos,
ubicacion, clave catastral, niamero de procedimientos y plazos
cuenta predial (si aplica), solicitud para obtener las
expresa de la Certificacion de Aportacion Certificaciones de Pago del
a Mejoras, motivo de la solicitud, firma del Impuesto Predial, de Clave
solicitante o representante legal y Valor Catastral, de
2. Identificacion oficial vigente del Sl 1simple  |Derechos de Agua o
contribuyente o, en su caso, carta poder Constancia de No Servicio y
simple dirigida a la tesoreria municipal de No Adeudo de
con identificaciones oficiales vigentes Aportaciones de Mejoras.
del apoderado y dos testigos (en caso
de no ser el titular quien realice el
tramite).
3. Recibo de pago del impuesto predial S| .
actualizado al momento de la solicitud 1, simple
del tramite.
4. Recibo de pago del derecho Sl 0
INSTITUCIONES
PUBLICAS _
No aplica No aplica No aplica Articulo 23 del Cadigo

Financiero del Estado de
Mexico y Municipios.

PASOS A SEGUIR QUE| 1. Presentarse en la ventanilla Unica de la Tesoreria Municipal de San Mateo Atenco,
DEBE DE REALIZAR EL | con todos los documentos requeridos en el punto anterior y solicitar la certificacion

CIUDADANO
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2.. Se verifica el cumplimiento de todos los requisitos, para iniciar el procedimiento y, en
su caso, se requiere el pago de derechos para la expedicion de la certificacion mediante
una orden de pago, donde se establecera el monto, el concepto y un folio.

3. El solicitante se presenta a realizar el pago en las cajas de la tesoreria municipal, para
su cobro y entrega de comprobante

4. Se le solicitara una copia del comprobante de pago y le informara al solicitante que en
un periodo de 3 dias habiles se le hara entrega de la certificacion solicitada.

PLAZO MAXIMO DE 3 dias habiles
RESPUESTA
OSTO 293 doscient
v ﬁoventa ;)Stf;inpgios FUNDAMENTO Fundamento Juridico: Articulo 147 fraccién
00/100 M.N. JURIDICO [l del Codigo Financiero del Estado de
2.5 UMA México y Municipios.
ELEns TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA
FORMA DE PAGO _ CREDITO DEBITO (PORTAL DE PAGOS)
‘ X X X No aplica
. DONDE PODRA | Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Av. Juarez 302, Bo. San Miguel, San
PAGARSE? Mateo Atenco, Estado de México, México
OTRAS ALTERNATIVAS | No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON
EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

No aplica

CRITERIOS DE|Se dara resolucion afirmativa, siempre y cuando se hayan cumplido con todos los
RE$OLUCION DEL | requisitos solicitados y con la validacidon de la documentacion presentada. Si no se
TRAMITE encuentran completos, no se tendra por iniciado el trdmite correspondiente.
APLICACION DE LA|Cumpliendo con los requisitos solicitados y validacién de la documentacién presentada.
AFIRMATIVA (@)

NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE

Tesoreria Municipal

Departamento de Ingresos

TITULAR DE LA | Mtro. Luis Rodolfo Santibafiez Castil
DEPENDENCIA
' DOMICILIO
Av. Benito Juarez NO.INT. Y 302
CALLE EXT -
COLONIA BO. San Miguel MUNICIPI San Mateo Atenco
(@)

cp 52104 HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas

b ATENCION

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
722 869 011 00 1026 tesoreria@sanmateoatenco.gob.mx




{ﬁ) COMERND DTL
ESTADO OF
[;Lwl.l_; MEXICO

UNIDOS §#

r'&MEXICO

@

)] 2025-2027

[ #UnidosSiempre]
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICIN | No aplica
A
NOMBRE DEL TITULAR DE LA | No aplica
OFICINA
| DOMICILIO |
- No aplica NO. INT. Y|No aplica
CALLE EXT.
COLONIA | No aplica MUNICIPI | No aplica
(@)
cp. |Noaplica HORARIO Y DIAS DE|No aplica
T ATENCION
LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:
No No aplica No aplica |No aplica
aplica
FORMATQ(S) No aplica
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA | ¢ Cuanto tiempo tiene de vigencia?
FRECUENTE
RESPUESTA: El certificado tiene un tiempo de vigencia dependiente del periodo realizado por concepto del
pago de predial (bimestral, semestral o anual)
PREGUNTA i Para qué es necesaria?
FRECUENTE
RESPUESTA: Es uno de los requisitos marcados en el Articulo 116 parrafo cuarto del Coédigo Financiero
del Estada~e México y Municipios, para poder realizar Operaciones Traslativas de Dominio
de Bienes Ifmuebles.
PREGUNTA ¢ Cualqujer persona puede recoger el tramite?
FRECUENTE
RESPUESTA: 1ente el solicitante presentando acuse e identificacion oficial vigente.
RAMIBES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
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Jefe del Degartamento deAnhgresos Tesorero Munici -




